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PRIDNno0-2019-561
Viranhaltijapaatos eldainsuojelusta

[Poista ohjetekstit ennen kuin alat kirjoittaa paatdksen sisaltda:

Viranhaltijapaatoksen otsikko on tiivis kuvaus asiasta. Otsikossa ei saa esiintya
lyhenteita eika se saa sisaltaa henkilotietoja. Jos henkilotieto on kuitenkin valttamaton
muutoksenhaun kannalta, se peitetaan vaihtoehtoisella tekstilla [peitetty]. Mikali vips
on salassa pidettava, otsikon peraan laitetaan myos salassapitoperuste. Esim.
xxxxx (otsikko), salassa pidettava JulkL 8§ 24 mom. 1 kohta 20.

Viranhaltijapaatos on viranomaisen virallinen ratkaisu, jossa perustetaan, muutetaan
tai poistetaan hallinnon ulkopuolisen henkildn tai oikeushenkildn oikeuksia tai
velvollisuuksia. Viranhaltijan toimivalta paatosten tekemiseen on delegoitu hallinto- tai
toimintasaannolla tai erillisella toimielimen paatoksella.

Tahan kenttaan kirjoitetaan lyhyesti paatoksen taustatiedot/esittelytiedot.

Kuvauskenttaan ja paatdkseen kirjataan henkilotietoja vain tarvittaessa ja siina
tapauksessa, etta henkildtiedolla on merkitysta viestinnan tai paatoksen
muutoksenhaun kannalta (Kuntaliiton ohje 2017, 2.2.3, esim. useimmissa paatoksissa
nimi tai muut henkilétiedot eivat ole paatdoksen kannalta yleista kiinnostusta
herattavia). Henkildtiedot peitetaan vaihtoehtoisella tekstilla [peitetty]. Jos paatos
julkaistaan, piilotetut henkilotiedot nakyvat internetissa, kun paatoksella on
oikaisuvaatimusaika kaynnissa.

Liite ei ole pakollinien osa paatosta. Henkilétietoja voidaan kuitenkin sisallyttaa
liitteisiin, jolloin niita ei julkaista ollenkaan. Talldin liiteasiakirjan metatiedoissa on
merkinta "sisaltaa henkildtietoja". Jos henkildtietoja (esim. tilinumero, perhetiedot)
sisdllytetaan liitteisiin, asiakirjaa ei julkaista verkkosivuille. Talldin asiakirjan
metatiedoissa tulee olla Sisdltédd henkilétietoja tai Sisdltdd arkaluonteisia henkilétietoja.
Liite liitetaan VIPSiin viittaustoiminnolla.

Mikali paatoksen pohja-aineisto on toimitettu kaupungille ulkoisen verkkolinkin
kautta, asiakirjoja ei tallenneta Aapeliin, vaan paatostekstiin voidaan sisallyttaa
ulkoinen verkko-osoite).]]

Liitteet:

1 Liite julkinen ja sisaltaa henkilotietoja
2 Liite julkinen ja henkildtiedoton

3 Liite kovasti salainen

Paatoksen peruste
[Poista tdma ohjeteksti: Tahan kirjoitetaan paatéksen perustelut.]

Paatos
[Poista tama ohjeteksti

Tahan kenttaan kirjoitetaan paatoksen sisalto.

Muista valita paatokselle oikea muutoksenhakuohje tdman sivun alalaidasta.
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Viranhaltija vastaa paatoksen tiedoksiannosta ja siita, etta taytantdédnpanoa koskevat
merkinnat ovat reaaliaikaisesti asianhallinnassa. Erityisesti salassa pidettavien ja
arkaluonteisten henkildtietojen kasittelyssa on huomioitava tietoturva.

Asianhallinnasta ei voi suoraan lahettaa sahkoisesti organisaation ulkopuolelle em.
tietoja. Lisaksi taytantddnpanovaiheessa on huomioitava, onko asiakkaalta saatu
suostumus sahkdiseen tiedoksiantoon.

Saadakseen lainvoiman, on paatdkset, joihin haetaan muutosta kuntalain mukaan
pantava nahtaville yleiseen tietoverkkoon. Paatos ei ilman nahtavillaoloa saa
lainvoimaa ja lainvoimaisuus on taytantéonpanon edellytys. Nahtavillaolopaivaksi
valitaan allekirjoitusta seuraava arkipaiva.

Suosituksena on, etta taytantédnpano tehdaan vasta sitten, kun paatos on
lainvoimainen.

Otto-oikeuden alaiset paatokset lahetetaan virallisella jakelulla esittelijalle ja
puheenjohtajalle neljan paivan kuluessa paatdksen allekirjoittamisesta. Paatos
saatetaan myds toimielimen tietoon sen seuraavaan kokoukseen.]

Tiedoksi

[Poista tdma ohjeteksti ennen kuin kirjoitat tahan, kenelle paatds annetaan tiedoksi.
Ks. lisaohjeet kohdasta Paatoés.]

Allekirjoitus

Etunimi Sukunimi, titteli, toimiala, yksikko
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Muutoksenhakukielto
86

Muutoksenhakukielto
Paatoksesta ei kuntalain 136 8:n perusteella saa tehda oikaisuvaatimusta tai
kunnallisvalitusta.



